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1. Objetivo

Establecer los lineamientos que el Instituto Técnico de Capacitacién y Productividad
(INTECAP) para la implementacién del programa de formacién en idiomas, asegurando su
alineacion con estandares internacionales de calidad y efectividad, con el fin de
proporcionar una educacion integral y de alto nivel a los participantes.

2. Alcance

Aplica para: toda la formacion en idiomas (English Journey, English Journey Adventure y
otros), incluyendo las de carreras técnicas, presencial, a distancia sincronica o hibrida
(presencial y sincrénico a distancia), impartidos por el INTECAP.

3. Responsabilidad

Son responsables de velar por su cumplimiento: Jefe de Unidades Operativas, Jefe Técnico
Pedagdgico, Consultor de Servicios Empresariales, Jefe de Departamento Técnico
Pedagdgico, Jefe de Division Regional y Unidad de Formacion a Distancia.




. . 1.0.FI-01
Instructivo de trabajo Edicién 01

zntecap

Formacién en Idiomas del INTECAP 3de19

4. Definiciones

Formacion a distancia (FAD): es la unidad que cubre las necesidades especificas de
capacitacion de personas (individuales o trabajadores de una empresa o institucion) que,
por diferentes compromisos no pueden estudiar en un lugar u horario determinado, pero si
pueden estudiar a distancia. Es la unidad rectora de los lineamientos relacionados con la
formacion en idiomas en INTECAP.

Inglés para todos: es un programa que inicio en el 2008 con el objetivo de capacitar a las
personas en el idioma inglés.

Formacién en idiomas: formacion que se brinda a través de cursos agrupados por niveles,
para que los participantes desarrollen capacidades que les permitan comunicarse en
diferentes idiomas. Puede desarrollarse en las modalidades presencial, a distancia o hibrida.

Metodologia de formacién en idiomas: se refiere a un conjunto de estrategias, técnicas y
enfoques pedagdgicos utilizados para ensefiar y aprender un idioma.

Marco Comiin Europeo de Referencia para las Lenguas (MCERL): es un estandar
internacionalmente reconocido que establece un sistema para medir y describir las
habilidades lingiiisticas de una persona en una lengua extranjera. Fue desarrollado por el
Consejo de Europa con el objetivo de facilitar la comparacién de niveles de competencia en
diferentes lenguas y establecer criterios comunes para la ensefianza y evaluacién de
idiomas. Los certificados de idiomas como el International English Language Testing System
(IELTS), Test of English as a Foreign Language (TOEFL), y Diplomas de Espafiol como Lengua
Extranjera (DELE), se alinean con el MCERL para indicar los niveles de competencia
alcanzados.

5. Lineamientos del programa de Inglés para Todos

Con la aplicacién del programa Inglés para Todos se busca un nuevo enfoque metodoldgico,
para facilitar la adquisicion de habilidades lingtiisticas de acuerdo con el Marco Comun
Europeo de Referencia para las lenguas (MCER), corresponden a cuatro areas linguisticas:
compresion auditiva (Listening), expresion oral (Speaking), comprension de lectura
(Reading) y expresién escrita (Writing) de manera efectiva y motivadora.
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5.1.English Journey

English Journey es un programa integral disefiado para transformar el aprendizaje del
idioma inglés con el objetivo que el participante pueda alcanzar la fluidez en inglés a través
de un enfoque dindmico y personalizado, adaptado a las necesidades y metas individuales.

5.1.1. Niveles y subniveles de English Journey

El programa de Inglés para Todos contempla en la oferta formativa 5 programas alineados
a subniveles del MCER, de acuerdo a la siguiente estructura:

English English English English English

Niveles

Journey A1  Journey A2 Journey Bl Journey B2 Journey Cl
A2.1 B1.1 B2.1 Ci1.1
. A2.2 B1.2 B2.2 C1.2
Subniveles B13 B23
B1.4

Los subniveles "A" equivalen a competencias basicas de inglés; los subniveles “B” equivalen a competencias
de nivel intermedio, por Ultimo, los subniveles "C" equivalen a competencias de mayor dominio del idioma.

Niveles de Inglés: Marco Comun Europeo de Referencia originalmente contempla seis

niveles de inglés: A1, A2, B1, B2, C1y C2.

o
i

Usuario basico Usuario independiente

Niveles de Inglés — MCER

Formacién en Idiomas del INTECAP 4de19
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5.1.2. Duracion

La duracién de cada subnivel de English Journey se describe a continuacién:

. INTENSIDAD  DURACION HORAS DE
MOBALDAD DI DIARIA EN HORAS AUTOFORMACION
REGULAR De lunes a viernes 2 horas 80 80
INTENSIVO De lunes a viernes 4 horas 30 40
INMERSION  De lunes a viernes 8 horas 80 20

Nota: Para la autoformacion no se asigna a un instructor, sin embargo, debe velar por el
cumplimiento de estas horas. La plataforma para la autoformacién sera designada por la

Unidad de Formacion a Distancia.

5.1.3. Intensidades

Las intensidades del programa de English Journey estan disefiadas para ofrecer una
experiencia de aprendizaje 6ptima y efectiva. Establecido que el programa se realice de
lunes a viernes, esta estructura permite una inmersion continua y consistente en el idioma
inglés. Al participar diariamente, se pueden desarrollar y reforzar sus habilidades lingiisticas
de manera progresiva, aprovechando al méaximo cada sesién. Esta frecuencia también
facilita la retencion de informacién y el dominio de nuevas competencias, asegurando un
avance significativo hacia la fluidez en inglés.

La siguiente imagen muestra las diferentes intensidades del programa:

English Journey Al.1 (Regular) eventos de 2 horas diarias
80 horas clase virtual/presencial
80 horas plataforma

English Journey A1.1 (Intensivo) eventos de 4 horas diarias
80 horas clase virtual/presencial
40 horas plataforma

English Journey Al.1 (Inmersién) eventos de 8 horas diarias
80 horas clase virtual/presencial
20 horas plataforma

De la misma forma para los otros niveles
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A continuacion, se presenta la forma como se proceden a impartir en English Journey:

INSTENSIDAD DURACION EN

MODALIDAD

DIARIA SEMANAS

REGULAR De Lunes a Viernes 2 horas 8 semanas
INTENSIVO De Lunes a Viernes 4 horas 4 semanas
INMERSION De Lunes a Viernes 8 horas 2 semanas

5.1.4. Tipo de producto

De acuerdo al documento de calidad G.0.DT-02 de Tipos de Productos (servicios) de
formacion profesional que brinda el INTECAP, el Unico tipo de producto establecido para el
programa de Inglés para Todos es: Formacion en Idiomas (F1).

5.1.5. Modalidades

A distancia (en linea): en esta modalidad, el participante toma clases de manera virtual con
un instructor en forma sincrénica, es decir, recibe sus clases desde cualquier ubicacion en la
que disponga de un dispositivo y acceso a internet. Adicionalmente, el participante debe
cumplir con Autoformacién, en una plataforma en linea y actividades propuestas por el
instructor.

Presencial: los participantes deben asistir a las instalaciones del INTECAP en donde recibiran
sus clases con un instructor en un horario establecido y en un ambiente idéneo para la
formacién. En esta modalidad el participante debe también completar su Autoformacion,
en una plataforma en linea y actividades propuestas por el instructor.

Hibridad: los participantes pueden tomar las clases un tiempo presencial y otro tiempo a
distancia con sesiones sincronicas, adicionalmente completar una autoformacion en
plataforma en linea.
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5.1.6. Requisitos

Requisitos de admision

Edad de ingreso: de 14 afios en adelante.
Escolaridad de ingreso: saber leer y escribir.
Experiencia laboral previa: no aplica.
Proceso de admision: no necesario.

O o O 0O

Otros requisitos (en funcién de la modalidad)

o Manejar programas ofimaticos basicos

Disponer de computadoras con acceso a Internet

o Disponer de ancho de banda que permita el acceso a cualquier computador
conectada a internet e intranet.

o Poseer cuenta personal de correo electrénico.

@]

5.1.7. Prueba de ubicacion

Para las personas que consideren tener competencias idiomaticas previas, existe la opcion
de solicitar una prueba de ubicacién para identificar su nivel de dominio. Esta evaluacion
consta de dos partes: una prueba escrita, que determina si el solicitante posee
conocimientos previos del idioma, y una prueba oral, que establece el nivel correspondiente
de acuerdo a sus habilidades lingiiisticas. Las pruebas de ubicacion se deben realizar
directamente por medio de la Unidad de Formacién a Distancia (FAD).

5.1.8. Asignacion del nivel de inglés (Control Académico Institucional —
SICONAL).

Para los participantes que han realizado la prueba de ubicacién, es necesario ingresar su
nivel de inglés en el sistema de Control Académico Institucional. Esto tiene como objetivo
garantizar que, al inscribirse en un subnivel superior a English Journey Al.1, se le asigna al
subnivel adecuado de inglés. De lo contrario, no podran registrarse en el subnivel
correspondiente.

Pasos para ingresar el nivel de inglés al participante:

1. Clic en la opcion: Control Academico Institucional.
2. Seleccionar el afio y Clic en boton SELECCIONAR.
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& Administracion de Recursos -

Antecap “zzmatznt ™ S[T| §)

¥ Administracién general

% Programacion de Eventos y Elaboracion de Contratos

# Gestion Integrado para la Operacion (SI0)
Ji& Control Académico Institucional (SICONAI)

& Portal WEB Intemc 1.0
* Documental legal

¥ Gestién de la calidad
% Salir

Seleccione el afio en que va a trabajar v | Seleccionar

* Cambiar Usuario [LogOut] WY Apertura de incidente
& QUEZADAPOLANCO G ver. 1387 P omea

Nota: Seleccionar el afio actual para que se tenga habilitada la opcion.
3. Clic en el Menu Procesos

Seleccionar la opcién Control Académico

Seleccionar la opcién Gestion Académica

Seleccionar la opcién Nivel de Inglés (historico)

o

= oiEN

© srere micrmscien

“a2d N
s | 6f Notas por médulo (hatdncaz)

(@) (@)/INTECAROFICIAL

INTECAP.EDU.ET
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7. Ingresar los datos del participante como niimero de DPI o nombres y apellidos, luego

activar el boton FILTRAR.

Ly

Seleceion 1

Listado de participantes [SCA_FRM0021]
DR Ul .| [1901150335 =

Seleccion 2 W

Mostrar registros 53 registras

8. Seleccionar el boton
Modificar.

Camé MHombres

[ 2012-5626085 | L Aberiz

T Decumento

IDOCUNENTD D RENAR |30 155038151

Hgm Decuments

Bloqueads

= =

=
. = Consutar Ueatficar 8 ¢ Sair
9. Seleccionar el nivel
de inglés a asignar.
ol Listado de participantes [SCA_FRM0021] = ® =
Seleccidn 1 DRl CUl v ?aensnaass B s Y
seleccion 2 ) v

Mostrar registros 50 registros

» 2012-052655 | Luss Aberto | BIEELEL

Camé
Hombres
Teléfono residencial
Teléfono celular 2
Correo electronico
Género
Hivel de inglés ~|
Seleccionar nivel inglés |
H Inicial A1.1 |
f inicial A1.2
Bésico A2.1
|Bisico A22 i
Intermedio B1.1 | |
intermedio B1 2 jeelar
. Intermedo B1.2 —_
intermedio 81.4
intermedio B2.1
Intermedio B2.2
Avanzade B2.2
Avanzade C1.1
. Avanzado C1.2
2 . = Avanzade C1.3 -
| >
Cy |
Consultar | Modificar i

=
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10. Seleccionar el boton ACEPTAR.

= Informacion del nivel de ingles del participante [SCAFRM.. — C G

| | Listado

Carné

Nombres

Teléfono residencial 2410-5555

| Teléfono celular 2410-5555
Correo electrénico luis. escobar@intecap.edu.gt

Género

Hivel de inglés Basico AZ.1 v

Aceptar | Cancelar

= v | X

De esta forma se ha asignado el nivel de inglés del participante en el sistema.

5.1.9. Evaluaciones orales

Para determinar si los participantes han alcanzado los objetivos planteados y pueden
avanzar al proximo nivel, son evaluados en dos ocasiones a lo largo del curso por un equipo
de evaluadores expertos en el idioma inglés, quienes utilizan instrumentos de evaluacién
estandarizados para cada nivel, identificando tanto los puntos fuertes como las areas de
mejora, y proporcionando la retroalimentaciéon correspondiente. Las evaluaciones se
pueden realizar en la misma modalidad en que se imparten los cursos, ya sea en linea
sincrénico o de manera presencial, donde el participante tiene la oportunidad de demostrar
el dominio del idioma alcanzado durante el curso. Los lineamientos para el desarrollo de las
evaluaciones son los siguientes:

Evaluacién oral de medio curso (Mid Term): el objetivo de esta evaluacion oral de
medio curso, conocida como Mid Term, es evaluar las habilidades de comunicacién verbal
de los participantes en inglés. Esta evaluacion permite identificar el nivel de competencia
oral alcanzado hasta la mitad del curso, resaltando tanto los puntos fuertes como las areas
que necesitan mejora. Ademas, proporciona una oportunidad para que los participantes
reciban retroalimentacién detallada y constructiva, lo que les ayuda a ajustar sus estrategias
de aprendizaje y mejorar su desempefio en la segunda mitad del curso.

Formacién en Idiomas del INTECAP 10 de 19
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Evaluacion oral de final de curso (Final Test): el objetivo de esta evaluacién oral final
del curso, conocida como Final Test, es valorar y confirmar el nivel de competencia verbal
en inglés que los participantes han alcanzado al concluir el curso. Esta evaluacion permite
verificar si los participantes han logrado los objetivos de aprendizaje establecidos y si estan
preparados para avanzar al siguiente nivel de competencia. Ademas, ofrece una
retroalimentacion integral sobre su progreso, destacando los logros alcanzados vy las areas
que aun pueden mejorarse, lo que contribuye a una comprension clara de su desarrollo y
preparacion continua.

Es importante tener en cuenta que las evaluaciones orales deben ser gestionadas con la
Unidad de Formacién a Distancia (FAD), que se encarga de integrar un conjunto de rubricas
y evaluaciones que se actualizan constantemente para mantener un estandar de calidad.

5.1.10. Actividades en clase

Ademias de las evaluaciones mencionadas, el instructor monitoreard continuamente el
desempefio de los participantes mediante actividades realizadas durante la clase.

5.1.11. Uso de plataforma

Para los eventos programados bajo la metodologia de ENGLISH JOURNEY, se le dara acceso
al participante a una plataforma educativa para que pueda realizar las horas de
autoformacién de acuerdo con la intensidad correspondiente.

5.1.12. Nota de promocion

El objetivo de la ponderacion del curso de inglés es asegurar una evaluacién integral y
equilibrada del desempefio de los participantes a lo largo del curso. La estructura de la
ponderacion es la siguiente:

DESCRIPCION MOMENTO PONDERACION

Mid Term A la mitad del curso 20 ptos
Final Test Al final del curso ~ 60 ptos
Uso de plataforma + actividades en clase Durante el curso 20 ptos

TOTAL 100 ptos
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Esta distribucién permite valorar de manera justa tanto el progreso continuo como el
dominio final del idioma. La evaluacién de medio curso representa un 20% de la calificacion
total y sirve para monitorear y retroalimentar el desarrollo inicial de las competencias
lingtiisticas. La evaluacion final, con un peso del 60%, mide el nivel de competencia
alcanzado al finalizar el curso, asegurando que los participantes han cumplido con los
objetivos de aprendizaje. Finalmente, la participacién en la plataforma digital y actividades
en clase, con un 20%, fomenta la participacion activa y el uso constante del inglés, aspectos
esenciales para un aprendizaje efectivo.

Nota importante:

Tener en cuenta que los participantes que no aprueben la evaluacién oral final (Final Test)
con una nota minima de 70 puntos no podran avanzar al siguiente nivel o subnivel. La
evaluacién oral final es crucial, ya que determina si el participante posee el dominio del
idioma inglés correspondiente al subnivel que esta cursando.

5.1.13. Tipo de documento a expedir

Para los eventos programados bajo el producto Formacion en Idiomas (FI) se emitira una
constancia de aprobacién o participacién (para quienes no aprueben), en formato digital
con opcidn a impresion en las unidades operativas, como se indica en el documento con
registro G.0.DT-12.

5.2.English Journey Adventure

El objetivo del programa English Journey Adventure de INTECAP es ofrecer una formacion
accesible y flexible en inglés para personas que no pueden asistir a clases presenciales o a
distancia en una intensidad de lunes a viernes como el English Journey.

Este programa esta disefiado para proporcionar una formacion irregular, con una intensidad
de una vez por semana y una duracion total de 40 horas por cada fase. Su proposito es
garantizar que los participantes adquieran competencias basicas en el idioma inglés,
adaptandose a sus horarios y necesidades, y facilitando el aprendizaje continuo y efectivo a
su propio ritmo.
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5.2.1. Subniveles del programa English Journey Adventure

Actualmente la Unidad de Formacién a Distancia contempla Gnicamente dentro de su oferta
formativa los siguientes subniveles como se detalla a continuacion:

ENGLISH JOURNEY ADVENTURE

English Journey Adventure Al.1 Fase 1y Fase 2.

English Journey Adventure A1.2 Fase 1y Fase 2.

English Journey Adventure A2.1 Fase 1y Fase 2.

===

English Journey Adventure A2.2 Fase 1y Fase 2.

5.2.2. Subnivel obtenido y equivalencia con English Journey

De acuerdo a las fases establecidas del programa de English Journey Adventure, el

subnivel obtenido se detalla en la siguiente tabla:

O BRE U U

English Journey Adventure Al.1 FASE 1

English Journey Adventure A1.1 FASE 2

English Journey Al1.1

English Journey Adventure A1.2 FASE 1

English Journey Adventure A1.2 FASE 2

English Journey Al.2

English Journey Adventure A2.1 FASE 1

English Journey Adventure A2.1 FASE 2

English Journey A2.1

English Journey Adventure A2.2 FASE 1

English Journey Adventure A2.2 FASE 2

English Journey A2.2

5.2.3. Duracion

La duracién de cada subnivel de English Journey Adventure comprende 40 horas con
instructor con clases presenciales o sincrdnicas.

@ B R D U DURA 6]
English Journey Adventure A1.1 FASE 1 40 h.
English Journey Adventure Al.1 FASE 2 40 h.
English Journey Adventure A1.2 FASE 1 40 h.
English Journey Adventure A1.2 FASE 2 40 h.
English Journey Adventure A2.1 FASE 1 40 h.
English Journey Adventure A2.1 FASE 2 40 h.
English Journey Adventure A2.2 FASE 1 40 h.
English Journey Adventure A2.2 FASE 2 40 h.
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5.2.4. Intensidades

Las intensidades que se tienen establecidas en los programas de English Journey Adventure
son las siguientes:

INTENSIDADES POR

NOMBRE DEL EVENTO SEMANA SEMANAS

Low 2h.
English Journey Adventure A1.1 FASE 1 Medium 4h. 10
Fast 8 h. 5
Low 2 h. 20
English Journey Adventure Al1.1 FASE 2 Medium 4 h. 10
Fast 8 h. 5
Low 2 h. 20
English Journey Adventure Al1.2 FASE 1 Medium 4 h. 10
Fast 8 h. 5
Low 2h. 20
English Journey Adventure A1.2 FASE 2 Medium 4h. 10
Fast 8 h. 5
Low 2h 20
English Journey Adventure A2.1 FASE 1 Medium 4 h. 10
Fast 8 h. 5
Low 2 h. 20
English Journey Adventure A2.1 FASE 2 Medium 4 h. 10
Fast 8 h. 5
Low 2 h. 20
English Journey Adventure A2.2 FASE 1 Medium 4 h. 10
Fast 8 h. 5
Low 2 h. 20
English Journey Adventure A2.2 FASE 2 Medium 4h. 10
| Fast 8 h. 5

Nota: las intensidades del programa de English Journey Adventure estan disefiadas para ofrecer un
aprendizaje de manera irregular en intensidades de 2, 4 y 8 a la semana. De acuerdo con la
intensidad a programar de cada evento de formacion puede tener una duracidn de hasta 5 meses.
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5.2.5. Tipo de producto

De acuerdo con el documento de calidad G.0.DT-02 de Tipos de Productos (servicios) de
formacion profesional que brinda el INTECAP, el dnico tipo de producto establecido para el
programa de Inglés para Todos es: Formacion en Idiomas (F1).

5.2.6. Modalidades

A distancia (En linea): en esta modalidad, el participante toma clases de manera virtual con
un instructor en forma sincrénica, es decir, recibe sus clases desde cualquier ubicacionen la
que disponga de un dispositivo y acceso a internet.

Presencial: los participantes deben asistir a un centro o delegacion de INTECAP en el que
recibiran sus clases con un instructor en un horario establecido y en un ambiente idoneo
para la formacion.

Hibridad: los participantes pueden tomar las clases un tiempo presencial y otro tiempo a
distancia con sesiones sincronicas.

5.2.7. Requisitos

Requisitos de admision
o Edad de ingreso: de 14 afios en adelante.
o Escolaridad de ingreso: saber leer y escribir.
o Experiencia laboral previa: no aplica.
o Proceso de admision: no necesario.
Otros requisitos (en funcién de la modalidad)
o Manejar programas ofimaticos basicos
o Disponer de computadoras con acceso a Internet
o Disponer de ancho de banda que permita el acceso a cualquier computador
conectada a internet e intranet.
o Poseer cuenta personal de correo electronico.

5.2.8. Evaluaciones Orales

Para los eventos de English Journey Adventure se establece la evaluacion al final del curso
(Final Test) gestionada con la Unidad de Formacion a Distancia.
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5.2.9. Actividades en clase
El instructor a cargo de la formacién, asignara actividades en clase a los participantes.
5.2.10. Uso de plataforma

Para los eventos programados bajo la metodologia de ENGLISH JOURNEY ADVENTURE, no
se le dar4 acceso al participante a una plataforma educativa.

5.2.11. Nota de promocion

El objetivo de la ponderacion del curso de inglés es asegurar una evaluacion integral y
equilibrada del desempefio de los participantes a lo largo del curso. La estructura de la
ponderacion es la siguiente:

DESCRIPCION MOMENTO PONDERACION
Final Test Al final del curso 70 pts
Actividades en clase Durante el curso 30 pts
TOTAL 100 pts

Nota importante:

Tener en cuenta que los participantes que no aprueben la evaluacion oral final (Final Test)
con una nota minima de 70 puntos no podran avanzar al siguiente nivel o subnivel. La
evaluacion oral final es crucial, ya que determina si el participante posee el dominio del
idioma inglés correspondiente al subnivel que esta cursando.

5.2.12. Tipo de documento a expedir

Para los eventos programados bajo el producto Formacion en Idiomas (F1) se emitira una
constancia de aprobacién o participacion (para quienes no aprueben), en formato digital
con opcién a impresion en las unidades operativas, como se indica en el documento con
registro G.0.DT-12.
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6. Lineamientos para formacion de otros idiomas

Para otro tipo de formacién en idiomas, que no sean del programa de Inglés para Todos o
por una solicitud especifica de una contraparte o unidad operativa, se debe contar con un
plan para la formacion, el cual puede ser elaborado por cualquier unidad operativa y debe
tener el visto bueno de FAD; esto con el objetivo de estandarizar su desarrollo y para
asegurar que fue elaborada de acuerdo a una metodologia reconocida en la formacién en
idiomas, marco o reglamento internacional, que considere la complejidad del aprendizaje
del idioma (lectura, escritura y conversacion).

6.1. Niveles y subniveles

Los niveles y subniveles, seran establecidos en los planes para la formacion, los cuales deben
estar referenciados a una metodologia de aprendizaje de idiomas establecida y reconocida
a nivel mundial, la ejecucién de los niveles debe determinarse de manera ascendente (de lo
facil o complejo), no se puede acceder a un nivel o subnivel, sin haber aprobado el anterior.

6.2.Duracion

Debe tener una duracién minima de 40 horas y un maximo de 80 horas, por cada nivel o
subnivel establecido, segin la metodologia indicada en el plan para la formacion, pueden
adicionarse horas de autoformacion las cuales no deben exceder de las horas por cada nivel
o subnivel.

6.3.Intensidad

La intensidad dependerd de lo establecido en la metodologia indicada en el plan parala
formacién, considerando que la efectividad del aprendizaje de un idioma, tiene como base
la frecuencia en la practica, puede considerarse tres niveles

Intensidad Horas por dia

Baja 2 h.
Media 4 h.
Alta 8 h.
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6.4.Tipo de producto

De acuerdo al documento de calidad G.0.DT-02 de Tipos de Productos (servicios) de
formacién profesional que brinda el INTECAP, el unico tipo de producto establecido para
cualquier programa de aprendizaje de otro idioma es: Formacion en Idiomas (F1).

6.5.Modalidades

A distancia (En linea): en esta modalidad, el participante toma clases de manera virtual con
un instructor en forma sincrénica, es decir, recibe sus clases desde cualquier ubicacion en la
que disponga de un dispositivo y acceso a internet. Adicionalmente, si la metodologia lo
indica el participante puede cumplir con Autoformacién, en una plataforma en linea y
actividades propuestas por el instructor.

Presencial: los participantes deben asistir a un centro o delegacion de INTECAP en el que
recibiran sus clases con un instructor en un horario establecido y en un ambiente idéneo
para la formacion. En esta modalidad el participante, si la metodologia lo aplica puede
también completar su Autoformacién, en una plataforma en lineay actividades propuestas
por el instructor.

Hibridad: los participantes pueden tomar las clases un tiempo presencial y otro tiempo a
distancia con sesiones sincronicas, adicionalmente si la metodologia lo aplica puede
completar una autoformacion en plataforma en linea.

6.6.Requisitos

Requisitos de admision
o Edad de ingreso: de 14 aiios en adelante.
o Escolaridad de ingreso: saber leer y escribir.
o Experiencia laboral previa: no aplica.
o Proceso de admision: no necesario.
Otros requisitos (en funcién de la modalidad)
o Manejar programas ofimaticos basicos
o Disponer de computadoras con acceso a Internet
o Disponer de ancho de banda que permita el acceso a cualquier computador
conectada a internet e intranet.
o Poseer cuenta personal de correo electroénico.
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6.7.Nota de promocidn

El objetivo de la ponderacion de la formacidn del idioma es asegurar una evaluacion integral
y equilibrada del desempefio de los participantes a lo largo del curso. La estructura de la
ponderacion es la siguiente:

DESCRIPCION MOMENTO PONDERACION
Examen Final (por la persona que Al final del curso 70 ptos
imparte la formacidn)
Actividades en clase Durante el curso 30 ptos
TOTAL 100 ptos

Nota importante:

Es importante tener en cuenta que los participantes que no aprueben el examen final oral
final con una nota minima de 70 puntos no podran avanzar al siguiente nivel o subnivel. La
evaluacién oral final es crucial, ya que determina si el participante posee el dominio del
idioma inglés correspondiente al subnivel que esta cursando.

6.8.Tipo de documento a expedir

Para los eventos programados bajo el producto Formacion en Idiomas (Fl) se emitira una
constancia de aprobacién o participacion (para quienes no aprueben), en formato digital
con opcién a impresion en las unidades operativas, como se indica en el documento con

registro G.0.DT-12.
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